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Wysokie Mazowieckie, dn. 29.11.2018 r.

Biuro doradczo — szkoleniowe ,,APLIKON” Marcin Drewnowski
ul. Rynek Pilsudskiego 57, 18-200 Wysokie Mazowieckie
tel./fax 86 275 4403, kom. 516 056 914
biuro@aplikon.com, www.aplikon.com

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 1/ZK/1.2.1/111/2018

W sprawie organizacji i przeprowadzenia szkolenia ,,Kierowca samochodu ci¢zarowego” w

powiecie wysokomazowieckim dla uczestnikéw projektu ,,Oda do mtodosci I11” nr WND-

POWR.01.02.01-20-0027/17 wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejskg w ramach

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j
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ZAPYTANIE OFERTOWE
W postepowaniu zgodnym z zasadq konkurencyjnosci

l. Informacje ogolne:

Biuro doradczo - szkoleniowe ,,APLIKON” Marcin Drewnowski, ul. Rynek Pitsudskiego 57,
18-200 Wysokie Mazowieckie zwane dalej ,,.Zamawiajacy”, zaprasza do udzialu w
postepowaniu dotyczacym organizacji i przeprowadzenia szkolenia ,,Kierowca samochodu
ciezarowego” (CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe, 80411200-0 Ustugi szkot nauki
jazdy) w ramach projektu skierowanego do osob biernych zawodowo i/lub bezrobotnych pt.
»0da do mtodosci IlI” realizowanego w ramach Poddziatania 1.2.1 Wsparcie udzielane z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd.

Il.  Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem Zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia Kierowca

samochodu ciezarowego sktadajace z II modutow:
— prawo jazy kat. C: 50 godzin zaj¢é teoretycznych i praktycznych,
— kwalifikacja wstepna przyspieszona: 140 godzin zaje¢ teoretycznych i praktycznych

2. Liczba uczestnikow szkolen: 7 oséb

3. Celem szkolen jest przygotowanie uczestnikow do uzyskania pozytywnego wyniku
egzaminu na prawo jazdy kat. C, przeprowadzonego przez Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego oraz testu kwalifikacyjnego, przeprowadzonego przez wilasciwag komisje
egzaminacyjng, powotang przez Wojewode.

4. Szkolenia powinny by¢ przeprowadzone zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia ilosci zleconych ushug, jak réwniez
zwiekszenia o max. 50% wielko$ci zamowienia

6. Zamawiajacy dopuszcza organizacj¢ szkoleh w roznych systemach (dzienny,
popotudniowy, weekendowy).

7. Po zaliczeniu egzaminu wewngtrznego, kazdy uczestnik przystapi do egzamindéw
zewnetrznych (teoretyczne i praktyczny) przed uprawnionymi instytucjami.

8. W ramach kazdego szkolenia Wykonawca dodatkowo organizuje i pokrywa koszty:

— niezbednych badan lekarskich

— materialdbw szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia: skrypt tematyczny
zawierajacy najwazniejsze informacje omawiane na zajeciach lub prezentacje
szkolenia lub podrgcznik zgodny z tematyka szkolenia oraz teczk¢ na materiaty
szkoleniowe, notes, dlugopis, harmonogram szkolenia.

— pierwszego podejscia uczestnika szkolenia do egzaminu panstwowego (teoretycznego
I praktycznego)

9. W trakcie szkolenia powinna by¢ prowadzona, a nast¢pnie przekazana Zamawiajacemu
dokumentacja z przebiegu szkolenia tj. dziennika szkolenia i/lub karty zajec
zawierajgcego list¢ obecno$ci, tematyke zaje¢, wymiar godzin, imi¢ i nazwisko
wyktadowcy/cow.
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Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca wystawi uczestnikom zaswiadczenia ukonczenia
kursu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, a ich kopie dostarczy
Zamawiajacemu
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:
zapewnit odpowiednio przygotowanych wyktadowcow
dysponowal potencjalem technicznym koniecznym do wykonania zaméwienia
zapewniajac wysoka jakos$¢ organizowanego szkolenia
zabezpiecza sale szkoleniowa wraz z zapleczem sanitarnym, przystosowang do
prowadzenia zaj¢¢, wyposazong w stoliki, krzesta oraz inny sprzet niezbedny do
prowadzenia zaj¢¢ szkoleniowych
informowat na biezagco Zamawiajacego o wszystkich nieobecnosciach osob kierowych
na szkolenie, rezygnacji uczestnika ze szkolenia w trakcie jego trwania pod rygorem
odmowy zaptaty za szkolenie tych osob.
przeprowadzit wsrdd uczestnikow szkolenia ankiety oceniajacej szkolenie na jego
zakonczenie;
wykonat dokumentacj¢ zdjeciowa z przeprowadzonych =zaje¢ teoretycznych
i praktycznych.
Realizacja szkolen musi by¢ zgodna z zasada rownosci szans i niedyskryminacji, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepelnosprawnosciami oraz zasadami réwnosci szans kobiet
1 m¢zczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, znajdujacymi si¢ na stronie
internetowej: www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach /dokumenty.
Zamawiajacy nie ponosi kosztow szkolenia osob, ktore w trakcie szkolenia teoretycznego
zostang skreslone z listy uczestnikow. Zamawiajacy ponosi tylko koszty przypisane
indywidualnie do osoby np. materialy szkoleniowe, ptatnosci dokonywane beda
wylacznie za rzeczywiscie przeszkolong liczbe 0sob skierowanych na szkolenie.
Wykonaweca jest zobowigzany do oznaczenia pomieszczen w ktérych prowadzone beda
zajecia, dokumentow w tym zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia 1 materiatow
szkoleniowych logotypami zgodnie z Zasadami promocji i oznakowania projektow w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja i Rozwo;j.
Po zakonczonym szkoleniu dokumentacj¢ dotyczaca szkolenia nalezy dostarczy¢ do
Biura Projektu. Wszystkie kserokopie dokumentow muszg by¢ potwierdzone za zgodnosé¢
z oryginalem przez Wykonawce
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych oraz czesciowych, tj.
dotyczacych czesci Przedmiotu Zamowienia.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzania czgsci zamowienia podwykonawcom.
W takim wypadku podwykonawcy musza spetnia¢ takie same warunki jak wykonawca w
tym przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie tych warunkow. Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania, ktéra czgs¢ zamodwienia realizowania bedzie przez
podwykonawcdéw oraz wskazania podwykonawcoOw z nazwy/imienia i nazwiska oraz
danych kontaktowych.
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Miejsce realizacji zamowienia

Szkolenia powinny by¢ realizowane w odleglosci nie wigkszej niz 15 km od miasta
Wysokie Mazowieckie.

Zamawiajacy dopuszcza realizacje szkolen poza miejscem w skazanym w pkt. 1 pod
warunkiem zapewnienia przez Wykonawce bezptatnego transportu uczestnikow z miasta
Wysokie Mazowieckie do i z miejsca przeprowadzenia kursu.

Inne niz wskazane w pkt. 1 miejsce wykonywania szkolen powinno by¢ bezwzglednie
uzgodnione z Zamawiajacym.

IV. Termin wykonania zamo6wienia:

1.

3.

Szkolenia nalezy przeprowadzi¢ w okresie: od podpisania umowy (grudzien 2018r.) do
28.02.20109r.

W uzasadnionych przypadkach Wykonawca na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu
wykonania zamdéwienia moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu o kolejne 30 dni.

Egzaminy nalezy zorganizowa¢ w terminie do 4 tygodni od zakonczenia szkolenia.

V. Podmioty uprawnione do udzialu w postepowaniu.

W
1.

a)
b)

c)

d)

postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.

— aktualny wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych w wojewddztwie podlaskim
osrodek szkolenia kierowcoéw wykonujacych przewdz drogowy prowadzonego przez
Wojewode Podlaskiego. Miejsce prowadzenia o$rodka szkolenia lub jego oddziatu
musi znajdowac¢ si¢ w powiecie wysokomazowieckim.

— aktualny wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych o$rodek szkolenia
kierowcow prowadzonego przez Staroste¢ Wysokomazowieckiego

Zamawiajacy wymaga zlozenia kopii za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce |

podwykonawcoéw wpisu do w/w rejestrow.

Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe

lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigedzy Zamawiajagcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami

wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w

szczegolnosci na:

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akc;ji;

pelieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku wykonawca ztozy zalacznik nr 2
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Posiadajg wiedze¢ 1 do§wiadczenie w prowadzeniu kurséw wskazanych w przedmiocie
zamoOwienia. Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w
ciggu ostatnich 3 lat (liczonych do dnia upublicznienia zapytania ofertowego) w tym
samym miejscu i czasie zorganizowat i przeprowadzit szkolenie dla grupy co najmniej 7
0s0b w ramach szkolenia prawo jazy kat. C oraz grupy co najmniej 7 os6b w ramach
szkolenia Kwalifikacja wstepna przyspieszona.

Na potwierdzenie spelnienia tego warunku wykonawca ztozy dokument/y potwierdzajace
posiadanie do$wiadczenia w realizacji w/w szkolen (np. protokoét odbioru, dokumentacja
szkoleniowa) oraz zalacznik nr 3.

Dysponuja potencjalem technicznym tj. przystosowanym miejscem oraz sprzetem
niezbednym do prawidlowego prowadzenia szkolenia, placem manewrowym, minimum 1
pojazdem w zakresie kat. C oraz miejscem do zajg¢ praktycznych przeznaczonych do
jazdy w warunkach specjalnych, sktadajacym si¢ z elementéw infrastruktury zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 01.04.2010r. w sprawie szkolenia
kierowcow wykonujgcych przewo6z drogowy w zakresie kwalifikacji wstepnej.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku wykonawca zlozy zalacznik nr 4

Posiadaja odpowiednig kadre dydaktyczna, tj. dysponuja co najmniej po 1 osobie do
przeprowadzenia zaj¢¢ teoretycznych oraz zaje¢ praktycznych, posiadajacej
doswiadczenie 1 uprawnienia niezbgdne do przeprowadzenia szkolenia

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku wykonawca zlozy zalacznik nr 5

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formulg ,,spetnia — nie spetnia”

w
10

oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach 1 dokumentach wyszczegdlnionych w
zdziale V niniejszego Zapytania ofertowego. Z tresci zalaczonych dokumentow musi

jednoznacznie wynikac, iz ww. warunki Wykonawca spehnit.

Niespelnienie chociazby jednego z w/w warunkow skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania.

VI.  Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Wykonawca powinien przygotowa¢ kompletna oferte¢ obejmujaca:

formularz ofertowy; zatacznik nr 1,

oswiadczenie o braku powigzah z Zamawiajacym; zatacznik nr 2

wykaz zrealizowanych szkolen w przeciggu ostatnich 3 lat; zatacznik nr 3,

wykaz wyposazenia i urzadzen technicznych niezbednych do realizacji zamowienia;
zatgcznik nr 4,

wykaz 0s6b uczestniczacych w realizacji zamdwienia; zatgcznik nr 5,

kalkulacja cenowa; zatgcznik nr 6,

aktualny wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych w wojewodztwie podlaskim
osrodek szkolenia kierowcow wykonujacych przewo6z drogowy prowadzonego przez
Wojewode Podlaskiego

aktualny wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow
prowadzonego przez Staroste Wysokomazowieckiego
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dokumenty potwierdzajace posiadanie doswiadczenie w realizacji szkolen dla grupy co
najmniej 7 osob.

certyfikat jakosci §wiadczonych ustug szkoleniowych, jesli dotyczy

informacja o podwykonawcy i realizowanym przez niego zamowieniu, jesli dotyczy
Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiada¢ tresci Zapytania ofertowego. Zaleca si¢
wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajacego. Dopuszcza si¢ ztozenie
w ofercie zalacznikdw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze bgda one
zgodne co do tresci z formularzami przygotowanymi przez Zamawiajgcego.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwala i czytelng technika oraz
podpisana przez osobg(y) upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofertg

Zaleca si¢, aby kazda strona byla parafowana przez osobe/y uprawniong/e do
reprezentacji Wykonawcy

Zaleca si¢ ponumerowanie stron i ich spiecie w sposob uniemozliwiajacy przypadkowe
zdekompletowanie

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci, muszg by¢ parafowane przez osobg/y uprawniona/e do
reprezentaciji

Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym rowniez przedstawione w formie
oryginatow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego

Opis sposobu obliczania ceny oferty

Oferowang ceng nalezy poda¢, wskazujac ceng BRUTTO za przeszkolenie 1 osoby oraz
obejmowac inne podatki oraz daniny publiczne.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich

Cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo 1 stownie.

Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia

Cena nie ulega zmianie przez okres waznos$ci oferty (zwigzania).

Miejsce i termin skladania ofert

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, w sposob gwarantujacy zachowanie
poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.
Koperta powinna by¢ opatrzona nazwa, dokladnym adresem Wykonawcy oraz
oznaczeniem o treSci: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ,Kierowca
samochodu cigzarowego” W powiecie wysokomazowieckim.

Oferte mozna sktada¢ za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego: Biuro doradczo - szkoleniowe ,,APLIKON” Marcin Drewnowski, ul.
Rynek Pilsudskiego 57, 18-200 Wysokie Mazowieckie

Termin skladania ofert wraz z wymaganymi zatgcznikami uplywa 07.12.2018r.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu ofert do Zamawiajacego, a nie data stempla pocztowego. Oferty zlozone po
terminie zostang pozostawione bez rozpatrzenia.
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IX. Kryteria oceny ofert
1. CENA -60%.
Oferty zostang ocenione w nastgpujacy sposob:

Cena najtanszej ze ztozonych ofert
Liczba punktOw = --------=-nmmmmmmmmme x 60
Cena badanej oferty

2. DOSWIADCZENIE W REALIZACJI SZKOLENIA PRAWO JAZY KAT. C - 15%

W ramach tego kryterium Zamawiajacy na podstawie zatgcznik nr 3 bedzie brat pod uwage
ilo$¢ zrealizowanych szkolen prawo jazdy kat. C w okresie 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert zgodnie z nast¢pujacymi zatozeniami:

- zrealizowanie ponizej 5 szkolen dla min. 5 os6b kazde - 0 punktéw

- zrealizowanie od 5 do 10 szkolen dla min. 5 os6b kazde — 3 punkty

— zrealizowanie od 11 do 15 szkolen dla min. 5 0sob kazde — 6 punktow
— zrealizowanie od 16 do 20 szkolen dla min. 5 0sob kazde — 9 punktow
- zrealizowanie od 21 do 25 szkolen dla min. 5 0oséb kazde — 12 punktéw
- zrealizowanie ponad 25 szkolen dla min. 5 0s6b kazde — 15 punktow

3. DOSWIADCZENIE W REALIZACIJI SZKOLENIA KWALIFIKACJA WSTEPNA
PRZYSPIESZONA — 15%

W ramach tego kryterium Zamawiajacy na podstawie zatacznik nr 3 bedzie brat pod uwage
ilos¢ zrealizowanych szkolen kwalifikacja wstgpna przyspieszona w okresie 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert zgodnie z nast¢pujgcymi zatozeniami:

- zrealizowanie ponizej 5 szkolen dla min. 5 os6b kazde - 0 punktéw

— zrealizowanie od 5 do 10 szkolen dla min. 5 0s6b kazde — 3 punkty

— zrealizowanie od 11 do 15 szkolef dla min. 5 0so6b kazde — 6 punktéw
— zrealizowanie od 16 do 20 szkolen dla min. 5 0sob kazde — 9 punktow
- zrealizowanie od 21 do 25 szkolen dla min. 5 oséb kazde — 12 punktéw
- zrealizowanie ponad 25 szkolen dla min. 5 os6b kazde — 15 punktow

4. POSIADANIE PRZEZ WYKONAWCE CERTYFIKATU JAKOSCI
SWIADCZONYCH USLUG SZKOLENIOWYCH — 10%

W ramach tego kryterium Zamawiajacy bedzie bral pod uwage posiadanie przez Wykonawce
aktualnego certyfikatu jakosci swiadczenia ustug szkoleniowych zgodnie z nastepujacymi
zatozeniami:

- posiadanie min. 1 certyfikatu jakosci - 10 punktow

5. Za ofert¢ najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktorej zostanie przyznana najwigksza
liczba punktoéw sposrod ofert waznych, niepodlegajacych odrzuceniu

6. W sytuacji, gdy dwie lub wigcej ofert uzyskato takg samg liczb¢ punktow, Zamawiajacy
wybierze ofert¢ z najnizszg ceng
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Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z WWykonawcami oraz
informacje o sposobie porozumiewania sie.

Osobag uprawniong do kontaktow ze skladajagcymi oferte jest koordynator projektu:
Marcin Drewnowski, tel. 502729541, e-mail: marcin.drewnowski@wp.pl. Wszelkie
informacje beda udzielane w godz. 8.00-16.00 z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od

pracy.

Inne.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajacego do zadnego okreslonego
dziatania.

Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajacego do
akceptacji oferty, w catosci lub czesci, bez wzgledu na jej zawarto$¢ cenowa i nie
zobowigzuje do sktadania wyjasnien czy powoddéw akceptacji lub odrzucenia oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajacy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialno$ci za jakiekolwiek koszty czy
wydatki poniesione przez Wykonawcoéw w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania zaproszenia i/lub odstapienia od
ewentualnych negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytulu Wykonawcy nie
przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji ze sktadajacym oferte,
ktorego oferta zostanie wybrana oraz prawo do odstgpienia od udzielenia zamowienia w
wypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji.

Na podstawie ztozonej oferty oraz procesu negocjacyjnego zostanie podpisana umowa na
zakup ustugi szkoleniowej. Przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany postanowien umowy pod
warunkiem zachowania formy pisemne;j.

Wykonawca pozostaje zwigzany z oferta przez okres 30 dni kalendarzowych liczac od
uplywu terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta moze
zwrdécic sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o kolejne 30
dni.
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